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ANUNT CONCURS

Liceul ,,Timotei Cipariu” Dumbraveni organizeazi concurs pentru
ocuparea postului de ADMINISTRATOR FINANCIAR I - studii

superioare, | normad, perioadd nedeterminata.

DENUMIREA POSTULUI: Administrator financiar

NUMARUL POSTURILOR: 1 post vacant

NIVELUL POSTULUI: functie de executie

COMPARTIMENT: Administrativ

DURATA TIMPULUI DE LUCRU: § ore pe z1; 40 de ore pe saptaména
PERIOADA: nedeterminata

Conditii eenerale de participare conform art. 15 din H.G. 1336/28.10.2022:

Poate ocupa un post vacant sau temporar vacant persoana care indeplineste condifiile
previzute de Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, republicatd, cu modificarile si completérile
ulterioare, si cerintele specifice previzute la art. 542 alin. (1) 51 (2) din Ordonanta de urgenti a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completérile
ulterioare:

a) are cetdtenia romand sau cetdtenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui
stat parte la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetitenia Confederatiei
Elvetiene: '

b} cunoaste limba roména, scris si vorbit;



c) are capacitate de munci In conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul
muncil, republicata. cu modificarile si completirile ulterioare;

d) are o stare de sindtate corespunzatoare postului pentru care candideaza. atestata pe
baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitétile sanitare abilitate:

e) indeplineste conditille de studii, de vechime in specialitate si, dupid caz. alte
conditii specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs:

) nu a fost condamnata definitiv pentru savirgirea unei infractiuni contra securititii
nationale, contra autoritd{ii. contra umanitdii, infractiuni de coruptie sau de serviciu,
infractiuni de fals ori contra infaptuirii justitiei, infractiuni savérsite cu intentie care ar face o
persoand candidatd la post incompatibild cu exercitarea functiel contractuale pentru care
candideazi. cu exceptia situatiei In care a mtervenit reabilitarea;

g) nu executd o pedeapsd complementard prin care i-a fost interzisd exercitarea
dreptului de a ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfisura activitatea
de care s-a folosit pentru sivérsirea infractiunii sau fatd de aceasta nu s-a luat méasura de
sigurant a interzicerii ocupdrii unei functii sau a exercitarii unei profesii;

h) nu a comis infractiunile previzute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind
Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de
exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum §1 pentru completarea Legii nr.
76/2008 privind organizarea §i functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare,

cu modificarile ulterioare. pentru domeniile prevéazute la art. 35 alin. (1} lit. h).

Conditii specifice de participare la concursul pentru ocuparea postului vacant de

Administrator financiar:

-studil superioare economice absolvite cu diploma de licentd in domeniul economic;
vechime in contabilitate- minim 9 am

-abilititi de operare pe calculator

-cunoasterea legislatiei si a normelor specifice activitdtii contabilitate, inclusiv codul
privind conduita eticd a acestuia;
-abilitatl de relationare—comunicare cu personalul scolii si elevii unititii de Invatamant

-disponibilitate pentru program flexibil
-efectueazd sarcinile, atributiile, responsabilitatile din fisa postului

-abilitdti de munca In echipa.



Probe de concurs:

1. selectia dosarelor de inscriere
2. proba scrisa si proba practicd — la sediul institutiel, conform calendarului de
desfasurare a concursului

3. interviul — la sediul institutiei, conform calendarului de desfasurare a concursului.

Dosarul de concurs cu documente solicitate candidatilor pentru concurs. conform

art. 35 din H.G. 1336/2022:

Pentru inscrierea la concurs candidatli vor prezenta un dosar de concurs care va confine

urmitoarele:

a) formular de inscriere la concurs, conform modelului prevazut la anexa nr. 2;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea. potrivit legii,
aflate in termen de valabilitate;

c) copia certificatului de césatorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea
de nume, dupé caz;

d) copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea
unor specializéri, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice
ale postulut solicitate de autoritatea sau institufia publica;

e} copia carnetului de munci, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata.
care si ateste vechimea in muncid si In specialitatea studitlor solicitate pentru ocuparea
postului;

f) certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

g) adeverintd medicald care si ateste starea de sinitate corespunzitoare, eliberatd de
citre medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate cu cel mult 6
luni anterior deruldrii concursului;

h) certificatul de integritate comportamentald din care si reiasi c¢i nu s-au comis
infractiuni previzute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national
automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor
persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind
organizarea $i functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile
ulterioare, pentru candidatii Inscrisi pentru posturile din cadrul sistemului de invajaméint,
sdndtate sau protectie sociald, precum si orice entitate publicd sau privatd a cérei activitate

presupune contactul direct cu copil, persoane In virstd, persoane cu dizabilitdfi sau alte



categorili de persoane vulnerabile ori care presupune examinarea fizici sau evaluarea
psihologicd a unei persoane;

1) curriculum vitae, model comun european.
Dosarul trebuie sé cuprinda toate documentele in ordinea enumeratd mat sus.

Dosarele de concurs se depun la sediul unitdtii din Dumbrdveni. str.Timotei Cipariu, nr.9.
compartimentul secretariat, tel./fax:0269865315, email:licenltimoteicipariu@gmail.com,

www . liceultimoteicipariu.ro

Termenul de depunere a dosarelor: 05.01.2024~ 26.01.2024, intre orele 10,00- 14.00, la sediul

institutiel.

Calendar concurs:

Concursul se va desfasura In perioada 29.01.2024 — 31.01.2024 la sediul liceului §i va

consta din:

1. Data limitd de depunere dosar este 26.01.2024, inclusiv, ora 10, la sediul unititii;

2. Evaluarea dosarelor depuse de candidati 26.01.2024 la sediul unitatii;

3. Afigarea rezultatelor selectiei dosarelor In data de 26.01.2024, ora 14, la sediul
unitatii;

4. Probe concurs: proba scrisé si proba practici vor avea loc in data de 29.01.2024, ora
9,00 la sediul unitati:

5. Afisarea rezultatelor in data de 29.01.2024, ora 16,00 la sediul unitatii:

6. Depunerea eventualelor contestatii in data de 30.01.2024, in intervalul 09,00 - 11,00
la sediul unititii;

7. Afisarea rezultatelor dupa contestatii in data de 30.01.2024, ora 14,00 la sediul
unitatii;

8. Proba interviu va avea loc in data de 31 .01.2024, ora 09,00 la sediu] unititii;

9. Afisarea rezultatelor finale In data de 31.01.2024, ora 12,00 la sediul unitatii.

Toate etapele concursului se vor desfasura la sediul Liceul Timotei Ciparin

Dumbraveni, str.Timotei Cipariu nr.9.



NOTA:

- Conform HG 286/2011 sunt declarafi admisi candidatii care au obtinut minim 50

puncte la fiecare proba;

- Candidatii pot contesta numai propriile lucrari.

Relatii suplimentare detaliate privind tematica concursului, fisa postului, documentele

necesare inscrierii se gasesc la sediul Liceului Timotei Cipariu Dumbraveni,str Timotei

Ciparru.nr.9, tel/fax. 0269865315, email. liceultimoteicipariu@gmail.com

Tematica si bibliografia concursului_de ocupare a postului de administrator

financiar:

I. Legeanr. 1/2011 Legea educatiei nationale, cu modificarile si completérile ulterioare:

Legea 198/2023

Legea contabilittii nr. 82/1991 cu modificarile si completarile ulterioare:

2w

ORDIN 1792 din 24 decembrie 2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind

angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice. precum si

organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale;

n

burselor elevilor din invatdmantul preuniversitar;

ORDIN 6238 din & septembrie 2023 pentru aprobarea Criteriilor generale de acordare a

6. HOTARARE nr. 564 din 4 august 2017 privind modalitatea de acordare a drepturilor copiilor

cu cerinte educationale speciale scolarizati(CES) in sistemul de invataméant preuniversitar;
Decret 209/1976 pentru aprobarea regulamentului operatiunilor de casa:
LEGEA 227/2015 Codul fiscal (titlul I'V cap. III Titlul V);

ey SIS

functionare a unitatilor de invatimént preuniversitar;

HOTARARE nr. 276 din 21 mai 2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe;
0. ORDIN nr. 4183 din 4 iulie 2022 pentru aprobarea Regulamentului — cadru de organizare si

11. ORDIN nr. 2021 din 17 decembrie 2013 (actualizat) pentru modificarea si completarea

Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate

prin Ordinul ministerului finantelor publice nr. 1917/2005;
12. LEGEA nr. 53/2003 - Codul Muncii, cu modificarile si completarile ulterioare.

13. ORDIN 2861 din 9 octombrie 2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si

efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

Director,




